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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 17 февраля 2014 года                                                                                                        № 8
пос.Боровой 
Об утверждении административного регламента муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на  установку рекламных конструкций» 

на территории Боровского сельского поселения

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Боровского сельского поселения от 14.03.2013 года №20 «Об утверждении Перечня муниципальных  государственных услуг, предоставляемых Администрацией Боровского сельского поселения и подведомственными муниципальными учреждениями, в новой редакции», постановлением Администрации Боровского сельского поселения от 25.04.2012 года № 41 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Устава муниципального образования «Боровское сельское поселение».
Администрация Боровского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги «Выдача разрешений на  установку рекламных конструкций» на территории Боровского сельского поселения.

2.Признать утратившим силу Постановление администрации Боровского сельского поселения № 69 от 09.08.2012 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на  установку рекламных конструкций» на территории Боровского сельского поселения».


3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Боровское сельское поселение, разместить на официальном сайте муниципального образования «Боровское сельское поселение» (http://borovskoesp.ru).
 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации Боровского сельского поселения Яковенко Т.И.

Глава  Администрации 

Боровского сельского поселения  

                                                        Мостайкина Л.В.

УТВЕРЖДЕН

                                                                           постановлением администрации 

                                                                           Боровского сельского поселения
                                                                           от 17 февраля 2014 года № 8
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной  услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»
 на территории Боровского сельского поселения
1.Общие положения


1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» на территории Боровского сельского поселения (далее административный регламент) разработан  в  целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкции,  определяет  порядок,  сроки сбора необходимых сведений, сроки рассмотрений и выдачи результатов предоставления услуги.  


2. Понятия, используемые в настоящем административном регламенте:


-Заявитель - гражданин, объединение граждан, организация, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги. 


Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранный гражданин;


-Административная процедура – предусмотренное настоящим регламентом действие должностного лица в рамках предоставления муниципальной услуги;


-Муниципальное учреждение – учреждение, учредителем которого является Администрация Боровского сельского поселения;


-Документ – материальный объект с зафиксированной в нем информацией в виде текста, звукозаписи или изображения, предназначенной для передачи информации, исполнения установленных предписаний


3.Получателями муниципальной услуги являются граждане, объединения граждан, юридические лица. 


4.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги


1).Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

-Непосредственно в администрации Боровского сельского поселения;


-Посредством телефонной связи, электронного информирования;


-Посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.


2).Телефон/факс  (8.814-54) 56-185/56-785.


3).Адрес официального сайта  муниципального образования «Боровское сельское поселение» в сети Интернет: (http://borovskoesp.ru).


4).Адрес электронной почты: adminbsp@mail.ru. 


5).Местонахождение администрации Боровского сельского поселения:


186900, Республика Карелия, Калевальcкий район, п. Боровой, ул.Школьная, 7.


6).Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:

-сведения о порядке получения муниципальной услуги;


-адрес места приема заявления для предоставления муниципальной услуги и график работы;


-образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;


-сроки предоставления муниципальной услуги;


-сведения о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;


-основания для отказа в принятии документов и предоставлении муниципальной услуги;


-сведения о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Заявитель (представитель заявителя), представивший в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документы, в обязательном порядке информируется специалистами:

-о назначении муниципальной услуги;


-об условиях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


На официальном сайте Администрации размещается следующая информация:


-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;


-текст Регламента;


-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

-месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов Администрации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


1.Наименование муниципальной услуги: 


Муниципальная услуга - «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» на территории Боровского сельского поселения». 


2.Наименование муниципального  органа, предоставляющего  муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Боровского сельского поселения – адрес местонахождения: 186900, Республика Карелия, Калевальский район, п. Боровой, ул.Школьная, 7, тел. 8(81454) 56-185/56-785.


3.Результат предоставления муниципальной услуги:

-Выдача разрешения на установку рекламной конструкции;


-Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.


4.Сроки предоставления муниципальной услуги:

1).Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено заявителю в течение месяца со дня приема от него необходимых документов, предусмотренных настоящим регламентом.

          2).Решение об аннулировании  разрешения на установку рекламной конструкции  принимается в течение месяца со дня приема  необходимых документов.


5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации;


-Налоговый кодекс Российской Федерации;


-Гражданский кодекс Российской Федерации;


-Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

-Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 13 марта 2006 года  № 38-ФЗ «О рекламе»;

-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. 
Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003», утвержденным постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст;

-Устав Боровского сельского поселения;

-Иные нормативные правовые акты.  

6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.


1). Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
-заявление (приложения  3, 4 к административному регламенту);


-копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);


-копия документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

 
-доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом);

 
-подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:

-в случае размещения рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в муниципальной  собственности или государственная собственность на который не разграничена, а также на здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, за исключением случаев, когда недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления, ином вещном праве либо передано в доверительное управление - договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

  -в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

   -в случае, когда Заявитель является собственником территории, здания, сооружения или иного объекта, на котором предполагается установка рекламной конструкции, в администрацию - копия свидетельства о праве собственности;


-общие сведения о рекламной конструкции (приложение 5 к административному регламенту);

 
-цветные фотографии (10х15) рекламного места;

 
-эскиз рекламной конструкции;

 
-расчёт на прочность и устойчивость рекламной конструкции, ее габаритный чертеж (в случае установки отдельно стоящей габаритной конструкции);

 
-документ, подтверждающий уплату заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (квитанция установленной формы (приложение 6 к административному регламенту) либо платежное поручение об уплате государственной пошлины с отметкой банка об его исполнении).

копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

 
-уведомление  по форме, указанной в приложении 10 к  административному регламенту  о своем отказе от дальнейшего использования разрешения.

В случае прекращение договора, заключенного между  собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции предоставляются следующие документы:

-заявление  в произвольной письменной форме об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

-копия документа, подтверждающего факт прекращения заключённого между  собственником (иным законным владельцем)  недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция,  и владельцем рекламной конструкции договора.


2). Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

-Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);


7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

-Наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание


-Записи в заявлении и документах выполнены карандашом.


8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В части выдачи разрешения на установку рекламных конструкций являются:

-несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

-несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

-нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

-нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенных пунктов.

-нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

-нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и  9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

-непредоставление всех документы согласно пункту 6 раздела 2 Регламента.


В части аннулирования разрешения на установку рекламных конструкций:


-непредоставление всех документы согласно пункту 6 раздела 2 Регламента.

9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


-За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размере и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

-Размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги составляет 3000 рублей. 


-За предоставление муниципальной услуги в части принятия решения об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций плата не взимается.

Плата за предоставление муниципальной услуги взимается путем внесения на расчетный счет Администрации Боровского сельского поселения.

10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:


-максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса – 15 минут; 


-максимальный срок ожидания при получении результата  предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

-Максимальное время принятия и регистрации письменного заявления составляет 1 рабочий день.

12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



12.1.Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих.


Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, приема заявителей, которые оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


12.2.Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.


Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


12.3.Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителям.


12.4.Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для заполнения документов, а также бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.


12.5.Прием заявителей осуществляется в кабинетах, которые оборудуются информационными табличками с указанием:


-номера кабинета;


-фамилии, имени и отчества муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.


Рабочие места муниципальных служащих, предоставляющих  муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.


13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:
-информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе  с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.


14.Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

В электронном виде услуга предоставляется путем размещения информации о порядке и условиях ее предоставления на портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (service.karelia.ru) и на официальном сайте Боровского сельского поселения (http://borovskoesp.ru) вкладка муниципальные услуги.
III. Административные процедуры


1. Исполнение функции органа местного самоуправления включает в себя следующие административные процедуры:
-приём, первичная обработка и регистрация документов;

-рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, принятие уполномоченным должностным лицом решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче такого разрешения;

 -выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

1).Приём, первичная обработка и регистрация документов


      Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление документов, направленных заявителем по почте или доставленных в администрацию лично либо законным представителем.

а). Представление документов заявителем при личном обращении.
Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений и обращений (далее специалист), устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, наличие доверенности, производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя или его законного представителя.

В ходе приёма заявления и прилагаемых к нему документов специалист  осуществляет их проверку на:

оформление заявления в соответствии с приложением к административному регламенту;

отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

 отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

После проверки документов специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены,  специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и даты. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 3 минуту на каждую пару «документ-копия». 

При установлении  наличия оснований, предусмотренных наст оящим административным регламентом, специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

Специалист производит входящую регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции, в котором указываются:

          
-регистрационный номер;

            -дата поступления заявления;

            -данные о заявителе;

   -цель обращения заявителя.

На  поступившем заявлении  специалист проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов и  заявителю выдается расписка о получении документов (приложение 7 к административному регламенту).

В день поступления документов специалист передаёт все документы Главе поселения, курирующему соответствующее направления деятельности, который в течение 3 рабочих дней определяет специалиста, ответственного за рассмотрение  поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги.

б).Направление документов по почте

Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения.

Проверка заявления и приложенных документов, регистрация заявления осуществляются в порядке, установленном административным регламентом.

Если имеются основания для отказа в приёме заявления, то  в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления  специалист направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой поселения. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его законному представителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

2.Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, принятие уполномоченным должностным лицом решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, либо решения об отказе в выдаче такого разрешения


1).Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения заявления, подготовки ответа является поступление соответствующего  заявления и документов в администрацию  с резолюцией  Главы поселения.
2).Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 20 дней проверяет  правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных  административным  регламентом,  а именно на соответствие:

проекта рекламной конструкции  и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта;

внешнему архитектурному облику сложившейся застройки населенных пунктов;

требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

требованиям, установленным частями 5.1-5.7 и  9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

На основании рассмотрения  представленного пакета документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги принимается  одно из следующих решений:

о возможности  размещения рекламной конструкции в заявленном месте;

 об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3).В случае несоответствия требованиям  административного регламента, в течение 3 рабочих дней специалист подготавливает проект постановления Администрации   об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания отказа.

4). В случае соответствия представленных документов требованиям административного регламента и принятием решения о возможности  размещения рекламной конструкции в заявленном месте, специалист готовит в течении 2 дней  лист согласования решения на установку рекламной конструкции  по форме, указанной в приложении  8 к административному регламенту. 

Лист согласования решения на установку рекламной конструкции с приложением  копии заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и представленных документов направляется специалистом   в соответствующие согласующие органы на согласование. 

Общий максимальный срок проведения согласования установки рекламной конструкции  не может превышать 20 дней.

Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в администрацию.

После подписания листа согласования всеми согласующим органами он приобщается к делу принятых документов.

На основании полученных согласований  специалист  в течение 3 рабочих дней подготавливает проект постановления Администрации   о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и представляет его на утверждение Главе поселения.
На основании изданного постановления Администрации  о  выдаче разрешения на установку рекламной конструкции специалист  готовит разрешение на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение 9 к административному регламенту). Указанное разрешение подписывается Главой поселения.
Разрешение регистрируется в едином реестре выданных разрешений.

Общий максимальный срок подготовки разрешения на установку рекламной конструкции  не может превышать 5  дней.

3.Выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

1)Юридическим фактом, являющимся основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги, является:

в случае отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции - изданное Администрацией  постановление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

в случае выдачи разрешения на установку рекламной конструкции - изданное Администрацией  постановление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и подписанное Главой поселения соответствующее разрешение.

Заявителю выдаются постановление (постановление и разрешение) лично или его законному представителю либо почтовым отправлением (заказным письмом с уведомлением о вручении)  в адрес, указанный в заявлении.

При получении результата предоставления муниципальной услуги  лично заявителем (либо его законным представителем)  специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в реестре свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированное решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. После внесения этих данных в реестр ответственный выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

2). Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций


а).Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение 2 к  административному регламенту).

Основаниями для начала  предоставления муниципальной услуги  в части аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций являются: 

 направление владельцем рекламной конструкции в администрацию уведомления в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения;

 направление в администрацию собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

б).Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций на основании решения Администрации поселения  возможно также в результате исполнения муниципальной функции в случае:

 если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

 если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

 в случае нарушения требований, установленных частями 9.1, 9.3 статьи 19 Федерального закона  от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».


Порядок исполнения муниципальной функции по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций в  вышеуказанных случаях по результатам проведения муниципального контроля,  а также  на основании выданных антимонопольным органом предписаний   регламентируется утвержденным  Администрацией  Боровского сельского поселения   соответствующим административным регламентом. 

в). Аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры:

приём, первичная обработка и регистрация документов;

рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, принятие решения  об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций;

 выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуг

г).Приём, первичная обработка и регистрация документов

Приём, первичная обработка и регистрация документов  осуществляются в порядке, установленном настоящим  административным регламентом
д).Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, принятие решения  об
аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций

Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения заявления, подготовки ответа, является поступление соответствующего заявления и документов в администрацию  с резолюцией  Главы поселения.
 Специалист  в течение 10 дней проверяет  правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, и настоящего административного регламента.

В случае несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, в течение 3 рабочих дней специалист  подготавливает мотивированный письменный отказ о предоставлении муниципальной услуги с указанием основания отказа.

В случае соответствия представленных  документов  требованиям регламента, в течение 3 рабочих дней специалист  подготавливает проект постановления Администрации поселения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции  и представляет его на утверждение Главе поселения.

е).Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги

Юридическим фактом, являющимся основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги, является:

изданное Администрацией  постановление  об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

подготовленный мотивированный письменный отказ о предоставлении муниципальной услуги с указанием основания отказа.

Заявителю выдается результат предоставления муниципальной услуги лично или его законному представителю, либо почтовым отправлением (заказным письмом с уведомлением о вручении)  в адрес, указанный в заявлении.

В случае если решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принято на основании поступившего  в администрацию  заявления от собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции  специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует о принятом решении как собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, так и владельца рекламной конструкции.

IV. Формы  контроля  за  предоставлением муниципальной услуги.


1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими (ответственными должностными лицами) положений настоящего Административного регламента осуществляется путем проведения проверок в порядке и сроки, устанавливаемые правовым актом муниципального образования «Боровское сельское поселение».


2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, направленных, в том числе на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителей, а также рассмотрение, принятие решений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) муниципальных служащих, замещающих должности в Администрации, решения Администрации, иных лиц ответственных за исполнение муниципальной услуги.


Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, а также периодичность их проведения осуществляются на основании правовых актов Боровского сельского поселения.


Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги правовым актом формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие, депутаты, представители общественности.


Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


Справка подписывается членами комиссии.


3.Муниципальные служащие несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


4.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте Боровского сельского поселения, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1 Заявитель (юридическое, физическое лицо, индивидуальный предприниматель), имеет право обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.


5.2 Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Администрации, специалистов Администрации в досудебном (внесудебном) либо в судебном порядке.     

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в Администрацию, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом, для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.3.. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4  Жалоба должна содержать:

1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.2.6.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1)Удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющего муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом, а также в иных формах. 

2) Отказ в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Заявители имеют право в соответствии с законодательством Российской Федерации на обжалование решений, в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд, в установленном законом порядке.

Приложение  1 

к административному регламенту

Блок-схема  
исполнения административных процедур по  предоставлению муниципальной услуги в части  выдача разрешений  на установку рекламной конструкции
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Приложение 2 

к административному регламенту

	
	В Администрацию Боровского сельского поселения


Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

(частное лицо)

1. ФИО заявителя __________________________________________________
2. Адрес регистрации _______________________________________________
3. Паспортные данные ______________________________________________

4. Тел. ____________________________________________________________

5. Место установки рекламной конструкции ____________________________

6. Вид рекламной конструкции ______________________________________

7. Размеры рекламной конструкции __________________________________

8. Наличие  подсветки  (без  подсветки,  внутренняя  или  внешняя подсветка)__________________

9. Предполагаемый  срок  эксплуатации  рекламной  конструкции   с"___"______ 20   г. по "____"_______ 20   г.

10. Согласование осуществляет: заявитель,  администрация (нужное подчеркнуть)



Подпись _________________
 Дата «____» _______________20__ г.






Приложение 3 

к административному регламенту

	
	В Администрацию Боровского сельского поселения


Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

(юридическое лицо)

1.Наименование заявителя 


2.Местонахождение заявителя 

3.Когда зарегистрирована организация


4.Регистрационный номер


5.Кем зарегистрирована организация 

	6.Банковские реквизиты: р/с
	
	в
	
	,

	к/с
	
	, БИК
	
	, ИНН
	

	7.Руководитель 
организации
	
	тел.
	

	8.Исполнитель
	
	тел.
	


9.Место установки рекламной конструкции 


10.Вид рекламной конструкции 

11.Размеры рекламной конструкции 

12.Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка) 

13.Предполагаемый срок эксплуатации рекламной конструкции

	с
	
	20
	
	г. по
	
	20
	
	г.


14.Согласование осуществляет: 

(администрация или заявитель)

	М.П. Подпись
	
	дата “
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 4 

к административному регламенту

 Общие сведения 

о рекламной конструкции к заявлению 

от______________ №_____

	Характеристика рекламной конструкции

	Адрес размещения:
	
	

	
	населенный пункт
	улица

	
	
	

	
	дом
	пересечение с…

	Вид рекламной конструкции
	

	Место установки
	

	Размеры рекламного поля (ширина/высота), м
	

	Габаритные размеры (ширина/высота), м
	

	Количество сторон рекламных полей
	


Приложение:

схемы размещения, фотографии места  установки и эскиз  рекламной конструкции на ____ листах.

от заявителя

_______


_____________________
_____________________

М.П.




(подпись)


(расшифровка подписи)

Приложение 5
к административному регламенту

	Извещение

Кассир
	СБЕРБАНК РОССИИ

УФК по Республике Карелия (Администрация 

Боровского сельского поселения 
ИНН    1017001741 ОКТМО 86609405 КПП  101701001   
Номер счета получателя   40101810600000010006
в    ГРКЦ НБ Республики  Карелия Банка России г.Петрозаводск     БИК 048602001 

КБК 902 1 13 0299510 0000 130 
Оплата за выдачу разрешения на установку

 рекламной конструкции

Плательщик:__________________________________________

____________________________________________________

Адрес: ______________________________________________

_____________________________________________________
Сумма: ____________  рублей

Дата ______________                   Подпись______________

	Извещение

Кассир
	СБЕРБАНК РОССИИ

УФК по Республике Карелия (Администрация 

Боровского сельского поселения 

ИНН    1017001741 ОКТМО 86609405 КПП  101701001   
Номер счета получателя   40101810600000010006
в    ГРКЦ НБ Республики  Карелия Банка России г.Петрозаводск     БИК 048602001 

КБК 902 1 13 0299510 0000 130 
Оплата за выдачу разрешения на установку

 рекламной конструкции

Плательщик:__________________________________________

____________________________________________________

Адрес: ______________________________________________

_____________________________________________________
Сумма: ____________  рублей

Дата ______________                   Подпись______________



Приложение 6 

к административному регламенту

Расписка в приеме (выдаче) документов

    Наименование заявителя:

Заявитель передал следующие документы:

	
	Наименование документа
	Количество

	
	
	оригинал 
	копия     

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	

	3 
	
	
	


    Регистрационный  номер  заявления  о  выдаче  разрешения   на установку рекламной конструкции и дата ее регистрации______________________________________________________

    Дата составления расписки "___"___________ 200___ г.

Ф.И.О., должность и подпись лица, составившего расписку    _____________________

Ф.И.О. и подпись заявителя         _______________________________

Приложение 7 

к административному регламенту

Согласование решения

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции                                               

от __________

	1.
	Реквизиты заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции      
	

	1.1.
	Регистрационный номер                   
	

	2.
	Данные о заявителе                      
	

	2.1.
	Наименование        
	

	2.2.
	Местонахождение     
	

	2.3.
	Дата государственной регистрации       
	

	2.4.
	Орган государственной регистрации       
	

	2.5.
	ИНН
	

	2.6.
	Руководитель юридического лица        (Ф.И.О. полностью)                      
	

	3.
	Данные рекламной конструкции            
	

	3.1.
	Вид рекламной конструкции               
	

	3.2.
	Место установки рекламной конструкции   
	

	3.3.
	Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка)       
	

	3.4.
	Размер рекламной конструкции (информационного поля)                  
	

	4.
	Срок установки рекламной конструкции
	


        Перечень согласующих организаций

	Наименование
согласующей 
организации 
	Отметка    
о согласовании
решения    
	Отметка    
об отказе   
в согласовании
решения    
	Причина отказа
в согласовании
решения   
	Дата, подпись,
фамилия, М.П. 

	ОГИБДД 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Администрация  Боровского сельского поселения 
	
	
	
	


    Должность





подпись


ФИО

Приложение 8
к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ

Боровского сельского поселения
РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
НА ТЕРРИТОРИИ БОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
№ __

Выдано: ___________________________________________________________
Государственный регистрационный номер: _____________________________

Дата внесения записи в ЕГР: _________________________________________
Регистрирующий орган: _____________________________________________

Ф.И.О. руководителя: _______________________________________________  

Контактный телефон:______________________________________________

	Тип рекламной конструкции
	Высота, м
	Длина, м
	Площадь информационного поля, кв. м
	Количество сторон
	Индивидуальное освещение

	Настенное панно
	
	
	
	
	


Владелец рекламной конструкции: ____________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества:

__________________________________________________________________

зарегистрированный по адресу:_______________________________________

Адрес места установки: _____________________________________________ 

Дата выдачи Разрешения "___"_____________

Срок действия Разрешения ________________

__________________________________________________________________

(должность уполномоченного лица)     (подпись)      (расшифровка подписи)

М.П.

РЕКЛАМНАЯ КОНСТРУКЦИЯ СООТВЕТСТВУЕТ ТРЕБОВАНИЯМ ПРОЧНОСТИ И УСТОЙЧИВОСТИ. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ПОСЛЕДСТВИЯ, СВЯЗАННЫЕ С ВОЗМОЖНЫМ РАЗРУШЕНИЕМ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ, А ТАКЖЕ НЕСОБЛЮДЕНИЕМ ПРАВИЛ ЭКСПЛУАТАЦИИ, ПРИНИМАЮ НА СЕБЯ "____" ______________ 20__ ГОДА

Руководитель организации ____________________/ ________________/

М.П.

Памятка владельцу рекламной конструкции на оборотной стороне Разрешения.

ПАМЯТКА

Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ "О рекламе"

1.Разрешение на установку рекламной конструкции выдается сроком на пять лет.

2.Администрацией  Боровского сельского поселения распоряжение об аннулировании Разрешения на установку рекламной конструкции принимается: 

в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования Разрешения на установку рекламной конструкции;

в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

в случае если в течение года со дня выдачи Разрешения на установку рекламной конструкции рекламная конструкция не установлена;

в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы; 

в случае если Разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе", либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе». 

Приложение  9
к административному регламенту

	
	В Администрацию  Боровского сельского поселения
от________________________________________

(Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)

___________________________________________________________

проживающего по адресу:___________________

__________________________________________

_________________________________________


Уведомление

об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку 
рекламной конструкции


Прошу  аннулировать выданное мне разрешение на установку рекламной конструкции № _______от ___________________, на основании постановления Администрации Боровского сельского поселения от_________________ №_____ «О выдаче разрешения на установку рекламной конструкции».

Дата                                                                                               Подпись

Получение документов, являющихся основанием для аннулирования разрешений











Регистрация в реестре заявлений








Рассмотрение документов отделом 





об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции





Направление копии постановления об аннулировании заинтересованным лицам





Основания для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций





Постановление администрации поселения








