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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от   10 марта  2014 года                                                                                                        № 25

пос.Боровой
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление  муниципального имущества в собственность, аренду,

в безвозмездное пользование, доверительное управление

или на ином праве, предусматривающим переход прав владения

и (или) пользования на территории Боровского сельского поселения»
 

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Боровского сельского поселения от 14.03.2013 года №20 «Об утверждении Перечня муниципальных  государственных услуг, предоставляемых Администрацией Боровского сельского поселения и подведомственными муниципальными учреждениями, в новой редакции», постановлением Администрации Боровского сельского поселения от 25.04.2012 года № 41 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Устава муниципального образования «Боровское сельское поселение».  

Администрация Боровского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

   
  1. Утвердить прилагаемый   административного регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования на территории Боровского сельского поселения.

 
2.Признать утратившим силу Постановление администрации Боровского сельского поселения №126 от 06.11.2012г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования на территории Боровского сельского поселения.


3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Боровское сельское поселение, разместить на официальном сайте муниципального образования «Боровское сельское поселение» (http://borovskoesp.ru).
 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации Боровского сельского поселения Яковенко Т.И.

Глава  Администрации 

Боровского сельского поселения  

                                                        Л.В. Мостайкина 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Боровского сельского поселения
№ 25 от 10.03.2014 г.
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования
на территории Боровского сельского поселения»
I. Общие положения
      1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования на территории Боровского сельского поселения» (далее ‑ административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования (далее – муниципальная услуга).

 Административный регламент разработан с целью повышения качества исполнения муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

     2. Заявителями являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, объединения граждан, обратившиеся в администрацию (далее - администрация) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее ‑ заявители).

От имени заявителей могут выступать лица, действующие в силу закона или на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информацию:

а) о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в  администрации  
- в устной форме при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты.

  - на официальном сайте Администрации Боровского сельского поселения muezersky.ru и  на стендах в местах предоставления муниципальной услуг

 Местонахождение администрации: 186900, Республика Карелия, Калевальский район, п. Боровой, ул. Школьная, 7.

График работы администрации:

	Понедельник –четверг
	с 8.30 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница
	8.30 до 14.30, без  перерыва

	Суббота, 
	выходной день

	Воскресенье 
	


В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

Телефон: 8 (81454) 56-185; факс 8 (81454) 56-785

Адрес  электронной почты:  adminbsp@mail.ru  (далее – электронная почта.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике (режиме) работы администрации, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается в сети интернет на официальном сайте муниципального образования Боровского сельского поселения  (http://borovskoesp.ru)  (далее-Интернет-сайт)

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


1.Наименование муниципальной услуги: Муниципальная услуга - «Выдача ордеров на проведение земляных работ»  на территории Боровского сельского поселения».
2.Наименование муниципального  органа, предоставляющего  муниципальную услугу: Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Боровского сельского поселения – адрес местонахождения: 186900, Республика Карелия, Калевальский район, п. Боровой, ул.Школьная, 7, тел. 8(81454) 56-185/56-785.                                                                    
3.Результат предоставления муниципальной услуги: Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Боровское сельское поселение» (далее – разрешение).
4.Сроки предоставления муниципальной услуги:Срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней с даты подачи заявления. Срок исполнения административной процедуры по выдаче разрешения  на право организации  розничного рынка, уведомления о  выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка – в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения.                                                                                                                            
5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги:                                                
-Конституция Российской Федерации;                                                                                                               
-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.                                                                                                         
-Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";                                                                                                        
-Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";                                                                                                         
-Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";                                                                                
-Распоряжение Правительства Республики Карелия от 31 марта 2007 г. N 114р-П "Об утверждении форм разрешения, уведомления на право организации розничного рынка и уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка»                          
-Приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 16 мая 2007 г. N 101-А
«Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных рынков на территории Республики Карелия»;                                                                                                                   
-Устав МО «Боровское сельское поселение». 

6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

1). Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
-заявление в адрес главы Администрации Боровского сельского поселения, подписанное лицом (с указанием Ф.И.О.), представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление, по форме, приведенной в приложении №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление);

-Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)

-Заверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

-Заверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;


2).Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калевальскому району.                                                                                                                                
7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

-Предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;


-Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.


8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

-отсутствие прав на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Боровского сельского поселения ;


-места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, не соответствуют плану организации розничных рынков на территории Боровского сельского поселения;


-заявление подано с нарушением установленных требований и (или) прилагаемые к заявлению документы содержат недостоверные сведения.

9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


-Муниципальная услуга  предоставляется на бесплатной основе.


10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:


-максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса – 15 минут;


-максимальный срок ожидания при получении результата  предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

-принятие и регистрация письменного заявления осуществляется в день его поступления. 


12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



12.1.Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих.


Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, приема заявителей, которые оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


12.2.Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.


Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


12.3.Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителям.


12.4.Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для заполнения документов, а также бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.


12.5.Прием заявителей осуществляется в кабинетах, которые оборудуются информационными табличками с указанием:


-номера кабинета;


-фамилии, имени и отчества муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.


Рабочие места муниципальных служащих, предоставляющих  муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.


13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:
-информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе  с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.


14.Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

В электронном виде услуга предоставляется путем размещения информации о порядке и условиях ее предоставления на портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (service.karelia.ru) и на официальном сайте Боровского сельского поселения (http://borovskoesp.ru) вкладка муниципальные услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

 1. Последовательность административных процедур (действий) муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность без торгов

 1) Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие   административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

б) рассмотрение заявления и документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в) принятие постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги;

2) Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Последовательность действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указана в Приложении 5 к настоящему административному регламенту.

3)  Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов и их последующей передачи лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является поступление заявления и документов в администрацию.

Заявление и документы регистрируются лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в порядке, предусмотренном  настоящим административным регламентом.

После регистрации заявление и документы передаются Главе  Администрации Боровского сельского поселения или лицу, его замещающему, для подготовки резолюции.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

4) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и документы, проверяет их соответствие нормам законодательства Российской Федерации и положениям настоящего административного регламента и подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо делает соответствующий запрос в специализированную организацию для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги подготавливается в форме письма администрации  с указанием причин отказа и разъяснением о дальнейших действиях заявителя. Проект письма  передается главе Боровского сельского поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После чего решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации передается лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации. После подписания и регистрации письмо направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

5) Порядок отчуждения арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства муниципального недвижимого имущества, установлен Федеральным законом от 22.07.2008 N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

После поступления из специализированной организации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 60 дней.

Результатом выполнения административной процедуры является направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации, либо принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры принятия постановления администрации  о предоставлении муниципальной услуги, является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления администрации об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества.

Проект постановления передается главе  Боровского сельского поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. Подписанное постановление администрации регистрируется лицом, ответственным за ведение делопроизводства, и передается лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.

Результатом административной процедуры является принятие постановления об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества.

6). Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли-продажи муниципального имущества является принятие постановления об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества.

После принятия постановления об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в трех экземплярах проект договора купли-продажи муниципального имущества и передает его главе  Боровского сельского поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После подписания лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет один экземпляр постановления об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества и подписанный проект договора купли-продажи в трех экземплярах заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает заявителю лично, с предложением о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 10 дней.

Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю постановления администрации  об условиях приватизации и о предоставлении в собственность муниципального имущества и подписанного проекта договора купли-продажи муниципального имущества в трех экземплярах.

 
2. Последовательность административных процедур (действий)

муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность по результатам торгов

 
1) Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

б) рассмотрение заявления и документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в) заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Последовательность действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указана в Приложении 6 к настоящему административному регламенту.

2)   Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов и их последующей передачи лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является поступление заявления и документов в администрацию.

Заявление и документы принимаются уполномоченным представителем, назначенным правовым актом администрации (далее – уполномоченный представитель). Уполномоченный представитель регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале приема заявок. В случае подачи заявителем заявления и документов по истечении срока их приема, уполномоченный представитель делает отметку об отказе в принятии документов и возвращает их заявителю или его уполномоченному представителю под расписку.

После регистрации заявление и документы передаются уполномоченным представителем лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3)  Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет поступившее заявление и документы лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги для проверки правильности оформления поступившего заявления и документов, определяет их соответствие положениям настоящего административного регламента и принимает решение о признании заявителя участником торгов или об отказе в допуске заявителя к участию в торгах в форме протокола. Заявители уведомляются о принятом комиссией решении путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Заявитель вправе отозвать зарегистрированное заявление и документы в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Порядок организации и проведения торгов по продаже муниципального имущества установлен Федеральным законом от 21 декабря 2001 года N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

По результатам торгов принимается решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов в двух экземплярах.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель или его уполномоченный представитель уведомляются об этом решении лично при непосредственном участии в процедуре торгов, либо посредством вручения заявителю или его уполномоченному представителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае проведения торгов в отсутствие заявителя или его уполномоченного представителя.

Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации  с указанием причин отказа и разъяснением о дальнейших действиях заявителя подготавливается лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Проект письма передается главе  Боровского сельского поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После чего решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации  передается лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации. После подписания и регистрации письмо вручается заявителю лично под расписку либо направляется почтовым отправлением с уведомлением по адресу, указанному в заявлении.

На основании решения о предоставлении муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает соответствующее уведомление в форме письма администрации. Проект письма передается Главе Администрации Боровского сельского поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После чего один экземпляр протокола об итогах торгов и уведомление в форме письма администрации передается лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации. После подписания и регистрации один экземпляр протокола об итогах торгов и уведомление в форме письма администрации  вручаются заявителю или его уполномоченному представителю лично, либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 45 дней.

Результатом выполнения административной процедуры является уведомление о решении или направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации, либо принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов и уведомления в форме письма администрации.

4) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли-продажи муниципального имущества является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов.

После принятия решения о предоставлении муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в трех экземплярах проект договора купли-продажи муниципального имущества и передает его Главе Администрации Боровского сельского поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После подписания лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет проект договора купли-продажи в трех экземплярах заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает заявителю лично, с предложением о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 10 дней.

Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю подписанного проекта договора купли-продажи муниципального имущества в трех экземплярах.

 
 3. Последовательность административных процедур (действий)

муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования,

без торгов

1) Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

б) рассмотрение заявления и документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в) принятие постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги;

г) заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества.

Последовательность действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указана в Приложении 7 к настоящему административному регламенту.

2)  Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов и их последующей передачи лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является поступление заявления и документов в администрацию.

Заявление и документы регистрируются лицом, ответственным за ведение делопроизводства.

После регистрации заявление и документы передаются Главе Администрации Боровского сельского поселения или лицу, его замещающему, для подготовки резолюции.

Заявление и документы с резолюцией передаются  лицу, указанному в резолюции. муниципальной услуги и передает ему поступившее заявление и документы на исполнение, с проставлением соответствующей резолюции.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает поступившие заявление и документы, проверяет их соответствие положениям настоящего регламента и принимает решение о возможности предоставления муниципальной услуги или о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме  проекта письма администрации.

В случае принятия решения о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в форме письма администрации с указанием причин отказа и разъяснением о дальнейших действиях заявителя. Проект письма передается главе Боровского сельского поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После чего решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма администрации  передается лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации. После подписания и регистрации письмо направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 17 дней.

Результатом выполнения административной процедуры является направление решения об отказе либо принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги в форме письма администрации.

4) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по подготовке и подписанию постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги, является принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги в форме письма администрации.
Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления администрации поселения о предоставлении муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.

Проект постановления передается главе администрации Боровского сельского поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. Подписанное постановление администрации регистрируется лицом, ответственным за ведение делопроизводства, и передается лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 дней.

Результатом административной процедуры является принятие постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.

5) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по подготовке и подписанию договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, является принятие постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования.

После принятия постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования, лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в необходимом количестве проект договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, и передает его главе Боровского сельского поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После подписания лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет все экземпляры договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает заявителю лично, с предложением о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 5 дней.

Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю всех экземпляров подписанного договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества.

 4. Последовательность административных процедур (действий)

муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования,

по результатам торгов

1) Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

б) рассмотрение заявления и документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в) заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества.

Последовательность действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указана в Приложении 8 к настоящему административному регламенту.

2) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов и их последующей передачи лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является поступление заявления и документов в администрацию.

Заявление и документы принимаются уполномоченным представителем, назначенным правовым актом администрации  (далее – уполномоченный представитель). Уполномоченный представитель регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале приема заявок. В случае подачи заявителем заявления и документов по истечении срока их приема, уполномоченный представитель делает отметку об отказе в принятии документов и возвращает их заявителю или его уполномоченному представителю под расписку. По требованию заявителя ему может быть выдана расписка в получении заявления и документов.

После регистрации заявление и документы передаются уполномоченным представителем лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления и документов на исполнение к лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет поступившее заявление и документы в единую комиссию по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества, находящегося в собственности Боровского сельского поселения (далее – комиссия).

Заявитель вправе отозвать (изменить) зарегистрированное заявление и документы в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Комиссия проверяет правильность оформления поступившего заявления и документов, определяет их соответствие положениям настоящего административного регламента и принимает решение о допуске заявителя к участию в торгах и о признании заявителя участником торгов или об отказе в форме протокола. Заявители уведомляются о принятом комиссией решении путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Порядок организации и проведения торгов установлен Приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

По результатам торгов принимается решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов в двух экземплярах.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель или его уполномоченный представитель уведомляются об этом решении лично при непосредственном участии в процедуре торгов, либо посредством возврата заявления и документов заявителю, посредством размещения на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru соответствующего протокола, посредством направления соответствующего уведомления почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 60 дней при проведении торгов в форме конкурса, 50 дней при проведении торгов в форме аукциона.

Результатом выполнения административной процедуры является уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов.

4) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по подготовке и подписанию договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в форме протокола об итогах торгов.

После принятия решения о предоставлении муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в трех экземплярах проект договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества и передает его Главе Администрации  Боровского сельского поселения, либо лицу, его замещающему, для подписания. После подписания лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет проект договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, в трех экземплярах и один экземпляр протокола заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает заявителю лично, с предложением о его заключении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 рабочих дня.

Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю протокола аукциона и подписанного проекта договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества в трех экземплярах.

IV.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

 1. Лицами, уполномоченными осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги, являются:

· Глава Администрации  Боровского сельского поселения;

2. Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества исполнения положений настоящего административного регламента, соблюдения административных процедур и сроков, предусмотренных настоящим административным регламентом, положений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц и заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на поступающие от них обращения, жалобы на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

3. Формами контроля за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента являются текущие и внеплановые проверки.

4. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заинтересованных лиц, на основании распоряжения администрации. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1 Заявитель (юридическое, физическое лицо, индивидуальный предприниматель), имеет право обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.


5.2 Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Администрации, специалистов Администрации в досудебном (внесудебном) либо в судебном порядке.     

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в Администрацию, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом, для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4  Жалоба должна содержать:

1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.2.6.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1)Удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющего муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом, а также в иных формах. 

2)отказ в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Заявители имеют право в соответствии с законодательством Российской Федерации на обжалование решений, в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд, в установленном законом порядке.
Приложение 1

	к административному регламенту 


 

 Администрация Боровского сельского поселения

от _____________________________________________

(наименование юридического лиц, фамилия, имя, отчество физического лица)

________________________________________________

(адрес (место нахождения) юридического лица; место жительства физического лица)

________________________________________________

(ИНН, КПП юридического лица, паспортные данные гражданина)

________________________________________________

(адрес электронной почты, контактный телефон)

 

З А Я В Л Е Н И Е

 Прошу предоставить в собственность в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального недвижимого имущества:

Наименование имущества: _________________________________________________

(здание, сооружение, строение, помещение)

Место нахождения имущества _____________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации, населенного пункта, улицы, дом, строение и др.)

Площадь ____________________________________________________________(кв.м.)

( указать цифрами и прописью)

Целевое назначение имущества (вид деятельности) ___________________________________________________
Срок использования _______________________________________________________

Порядок оплаты __________________________________________________________

(единовременно или в рассрочку с указанием срока рассрочки)

 Приложение:

______________________________________________________________________
 Способ получения результата предоставления муниципальной услуги
______________________________________________________________________
 Заявитель ________________________________________________________________

(для юридических лиц – должность, фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности при необходимости;

для физических лиц – фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности при необходимости)

  

«____»_________________20___г. ___________________

(дата подачи заявления) (подпись)
Приложение 2

	к административному регламенту 

	

	Администрация Боровского сельского поселения


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ*
_________________________________________________________________________ **Фамилия имя отчество физического лица / Полное наименование юридического лица

________________________________________________, именуемый далее Претендент, в лице _________________________________________________________________________

*** фамилия, имя, отчество, должность ( наименование) представителя претендента,
________________________________________________________________________,

действующее_____ на основании _____________________________________________________,

наименование документа, номер и дата

принимая решение об участии в аукционе по продаже: 

_________________________________________________________________________ (наименование предмета торгов, его основные характеристики и местонахождение)

Ознакомившись с характеристиками предмета аукциона, с условиями его использования и с условиями проведения аукциона, обязуюсь:

1) соблюдать условия проведения аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении  аукциона, опубликованном __________________________

_________________________________________________________________________ от _____________20___ г. № ______, а также порядок проведения аукциона, установленный законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами;

2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона и оплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в срок, указанный в договоре купли-продажи;

3) Нести имущественную ответственность в размере суммы задатка за уклонение или прямой отказ от заключения договора купли-продажи имущества или от оплаты продажной цены имущества в установленные сроки.

4) Претендент подтверждает, что ознакомлен с условиями договора купли-продажи имущества.

Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств (задатка):

______________________________________________________________

  Приложение:
1. Документы, указанные в информационном сообщении, согласно описи.

2. Подписанная Претендентом опись представленных документов.

 Подпись Претендента (его уполномоченного представителя)

  М.П. « ____ » ____________ 20 ____ г.

 Заявка принята Продавцом:

час. _____ мин._____ « ____ » ____________ 20 ____ г. № _____

 Подпись уполномоченного лица Продавца

____________________________________

*Данная заявка является типовой. Требования к заявке могут изменяться в соответствии с требованиями документации

**Указать:

для физических лиц - документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, телефон;

для юридических лиц - документ о государственной регистрации в качестве юридического лица (серия, номер, дата регистрации, орган, осуществивший регистрацию, место выдачи), ИНН, место нахождения, телефон, факс.

*** Указать реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя - физического лица, или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя - юридического лица (наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан).

  

Администрация Боровского сельского поселения
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ*
_________________________________________________________________________ **Фамилия имя отчество физического лица / Полное наименование юридического лица

____________________________________________, именуемый далее Претендент, в лице _____________________________________

*** фамилия, имя, отчество, должность ( наименование) представителя претендента

действующее_____ на основании ____________________________________________,

наименование документа, номер и дата

принимая решение об участии в продаже посредством публичного предложения: _____________________________________________________________________________________ (наименование предмета торгов, его основные характеристики и местонахождение)

Ознакомившись с характеристиками предмета продажи посредством публичного предложения, с условиями его использования и с условиями проведения продажи посредством публичного предложения, обязуюсь:

1) соблюдать условия проведения продажи посредством публичного предложения, содержащиеся в информационном сообщении о проведении продажи посредством публичного предложения, опубликованном __________________________________

_________________________________ от _____________20___ г. № ______,

а также порядок проведения продажи посредством публичного предложения, установленный законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами;

2) в случае признания победителем продажи посредством публичного предложения заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи посредством публичного предложения и оплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в срок, указанный в договоре купли-продажи;

3) Нести имущественную ответственность в размере суммы задатка за уклонение или прямой отказ от заключения договора купли-продажи имущества или от оплаты продажной цены имущества в установленные сроки.

4) Претендент подтверждает, что ознакомлен с условиями договора купли-продажи имущества.

Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств (задатка):

_____________________________________________________________________________________

  Приложение:
1. Документы, указанные в информационном сообщении, согласно описи.

2. Подписанная Претендентом опись представленных документов.

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя)

М.П. « ____ » ____________ 20 ____ г.

 Заявка принята Продавцом:

час. _____ мин._____ « ____ » ____________ 20 ____ г. № _____

 Подпись уполномоченного лица Продавца

____________________________________

 *Данная заявка является типовой. Требования к заявке могут изменяться в соответствии с требованиями документации

**Указать:

для физических лиц - документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, телефон;

для юридических лиц - документ о государственной регистрации в качестве юридического лица (серия, номер, дата регистрации, орган, осуществивший регистрацию, место выдачи), ИНН, место нахождения, телефон, факс.

*** Указать реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя - физического лица, или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя - юридического лица (наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан). 

Приложение 3

	                                  к административному регламенту 


 

 Администрация Боровского сельского поселения
 

от ______________________________________________

(наименование юридического лиц, фамилия, имя, отчество физического лица)

________________________________________________

(адрес (место нахождения) юридического лица; место жительства физического лица)

________________________________________________

(ИНН, КПП юридического лица, паспортные данные гражданина)

________________________________________________

(адрес электронной почты, контактный телефон)

З А Я В Л Е Н И Е

 Прошу предоставить на праве ___________________ (указать вид права)

без проведения торгов следующее муниципальное имущество:

Наименование имущества: ___________________(здание, сооружение, строение, помещение и др.)

Место нахождения имущества __________________________________________________________

( наименование субъекта Российской Федерации, населенного пункта, улицы, дом, строение и др.)

 Площадь ____________________________(кв.м.) ( указать цифрами и прописью)

 Целевое назначение имущества (вид деятельности) ____________________________________

 Срок использования _______________________________________________________

Приложение:

________________________________________________________________________

 Способ получения результата предоставления муниципальной услуги ________________________

 Заявитель ________________________________________________________________

(для юридических лиц – должность, фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности при необходимости;

для физических лиц – фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности при необходимости)

  «____»_________________20___г. ___________________

(дата подачи заявления) (подпись)

 

Приложение 4

	                                   к административному регламенту 


 

Администрация Боровского сельского поселения
ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ, БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ, ДОВЕРИТЕЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ДОГОВОРОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ПЕРЕХОД ПРАВ В ОТНОШЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА*
 ________________________________________________________________________**Фамилия имя отчество (для физического лица, индивидуального предпринимателя) / Фирменное наименование

________________________________________________________________________

(наименование) юридического лица

именуем___ далее «Заявитель», в лице _______________________________________________________

*** фамилия, имя, отчество, должность (наименование) представителя Заявителя

________________________________________________________________________,

действующее ___ на основании _____________________________________,

название документа, номер и дата

принимая решение об участии в аукционе по продаже права на заключение договора 

_________________________________________________________________________

(наименование предмета торгов, его основные характеристики и местонахождение)

 Ознакомившись с документацией об аукционе, обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, установленные документацией об аукционе и содержащиеся в извещении о проведении аукциона, размещенном на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru, а также порядок проведения аукциона, установленный законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

2) в случае признания победителем аукциона заключить с Организатором аукциона договор _____________________________________ в течение 10 дней с даты получения  проекта указанного договора на условиях, установленных документацией об аукционе.

Ознакомлен с тем, что в случае признания победителем аукциона и моего отказа либо моего уклонения от заключения договора ______________________________________ в установленный срок я утрачиваю право на заключение указанного договора.

Ознакомлен с тем, что в случае отказа либо уклонения победителя аукциона от заключения договора ____________________________________ по результатам аукциона, и признания меня участником, заявке которого на участие в аукционе присвоен второй номер, я обязан заключить указанный договор. В случае моего отказа от заключения такого договора, я утрачиваю право на заключение такого договора.

Ознакомлен с тем, что в случае признания меня победителем аукциона либо участником, заявке которого присвоен второй номер, и моего отказа или уклонения от заключения договора _______________________________________ Организатор аукциона вправе обратиться в суд с иском о понуждении меня заключить указанный договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора.

 

Банковские реквизиты Заявителя для возврата денежных средств (задатка):

____________________________________________________________

 Приложение:

1. Документы, указанные в извещении о проведении аукциона, согласно описи.

2. Подписанная Заявителем опись представленных документов.

 Подпись Заявителя (его уполномоченного представителя)

 М. П. « ____ » ____________ 20_____ г.

 Заявка принята Организатором аукциона:

час. _____ мин._____ « ____ » ____________ 20_____ г. № _____

Подпись уполномоченного лица Организатора аукциона

 *Данная заявка является типовой. Требования к заявке могут изменяться в соответствии с требованиями документации

**Указать:

для физических лиц – паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона;

для юридических лиц – сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, контактный телефон.

*** Указать реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя - физического лица, или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица (наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан).
Администрация Боровского сельского поселения
ЗАЯВКА*
НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ, БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ, ДОВЕРИТЕЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ДОГОВОРОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ПЕРЕХОД ПРАВ В ОТНОШЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

________________________________________________________________________**Фамилия имя отчество (для физического лица, индивидуального предпринимателя) / Фирменное наименование

________________________________________________________________________

(наименование) юридического лица

 именуем___ далее «Заявитель», в лице _______________________________________________________

*** фамилия, имя, отчество, должность (наименование) представителя Заявителя

________________________________________________________________________,

действующее ___ на основании _______________________________________________,

название документа, номер и дата

принимая решение об участии в аукционе по продаже права на заключение договора 

________________________________________________________________________

(наименование предмета торгов, его основные характеристики и местонахождение)

 Ознакомившись с конкурсной документацией, обязуюсь:

1) соблюдать условия конкурса, установленные конкурсной документацией и содержащиеся в извещении о проведении конкурса, размещенном на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru, а также порядок проведения конкурса, установленный законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами. 
2) в случае признания победителем конкурса заключить с Организатором конкурса договор _____________________________________ в течение 10 дней с даты получения проекта указанного договора на условиях, установленных конкурсной документацией.

Ознакомлен с тем, что в случае признания победителем конкурса и моего отказа либо моего уклонения от заключения договора ______________________________________ в установленный срок я утрачиваю право на заключение указанного договора.

Ознакомлен с тем, что в случае отказа либо уклонения победителя конкурса от заключения договора ____________________________________ по результатам конкурса, и признания меня участником, заявке которого на участие в конкурсе присвоен второй номер, я обязан заключить указанный договор. В случае моего отказа от заключения такого договора, я утрачиваю право на заключение такого договора.

Ознакомлен с тем, что в случае признания меня победителем конкурса либо участником, заявке которого присвоен второй номер, и моего отказа или уклонения от заключения договора _______________________________________ Организатор конкурса вправе обратиться в суд с иском о понуждении меня заключить указанный договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора.

 Банковские реквизиты Заявителя для возврата денежных средств (задатка):

__________________________________________________________

 Приложение:

1. Документы, указанные в извещении о проведении конкурса, согласно описи.

2. Подписанная Заявителем опись представленных документов.

 Подпись Заявителя (его уполномоченного представителя)

 М. П. « ____ » ____________ 20_____ г.

  Заявка принята Организатором конкурса:

час. _____ мин._____ « ____ » ____________ 20_____ г. № _____

 Подпись уполномоченного лица Организатора конкурса

  *Данная заявка является типовой. Требования к заявке могут изменяться в соответствии с требованиями документации

**Указать:

для физических лиц – паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона;

для юридических лиц – сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, контактный телефон.

** Указать реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя - физического лица, или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица (наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан).
Приложение 5

	к административному регламенту 


БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность без проведения торгов
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Приложение 6

	к административному регламенту 


БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность по результатам торгов
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Приложение 7

	к административному регламенту 


БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим  переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества без торгов
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Приложение 8

	к административному регламенту 


БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества по результатам торгов.
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Подача заявления и документов в администрацию


Боровского сельского поселения





Приём и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу ответственному за предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов лицом ответственным за предоставление муниципальной услуги





Заявление и документы соответствуют установленным требованиям





Заявление и документы не соответствуют установленным требованиям





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Запрос документов необходимых для предоставления муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Принятие постановления администрации


Боровского сельского поселения





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Подача заявления и документов в администрацию


Боровского сельского поселения





Приём и регистрация заявления и документов уполномоченным представителем





Заявление и документы соответствуют установленным требованиям





Заявление и документы не соответствуют установленным требованиям





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Приём, регистрация и передача заявления и документов лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов комиссией





Проведение процедуры торгов





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Заявление и документы не соответствуют установленным требованиям





Заявление и документы соответствуют установленным требованиям





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Поступление заявления и документов


 в администрацию


Боровского сельского поселения





Приём и регистрация заявления и документов и их последующая передача лицу ответственному за предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов





Заявление и документы соответствуют установленным требованиям





Заявление и документы


 не соответствуют установленным требованиям





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Принятие постановления администрации


Боровского сельского поселения





Заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного права, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества





Поступление заявления и документов


 в администрацию


Боровского сельского поселения





Приём и регистрация заявления и документов уполномоченным представителем





Заявление и документы соответствуют установленным требованиям





Заявление и документы не соответствуют установленным требованиям





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Приём, регистрация и передача заявления и документов лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов комиссией





Проведение процедуры торгов





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Заявление и документы


 не соответствуют установленным требованиям





Заявление и документы соответствуют установленным требованиям





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или на иного договора








