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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ проект

от    2012 года                                                                                                        № 

пос.Боровой 
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Боровского сельского поселения муниципальной услуги

 "Выдача разрешений на  установку рекламных конструкций»

      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Администрации Боровского сельского поселения от  25 апреля 2012  года  № 41 «О  разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования «Боровское сельское поселение»  

Администрация Боровского сельского поселения ПОСТАНОВЛЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Боровского сельского поселения муниципальной услуги

 "Выдача разрешений на  установку рекламных конструкций»

2. Обнародовать настоящее постановление путем размещения его на официальном сайте муниципального образования «Боровское сельское поселение» 

(http://borovskoesp.ru).

Глава  Боровского сельского поселения
 



                 Е.С. Ругоева

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Боровского сельского поселения 

 муниципальной  услуги

 «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» 

1.Общие положения


Административный регламент предоставления администрацией Боровского сельского поселения (далее администрация) муниципальной  услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» ( далее административный регламент) разработан  в  целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкции,  определяет  порядок,  сроки сбора необходимых сведений, сроки рассмотрений и выдачи результатов предоставления услуги.  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.  Наименование муниципальной услуги и получатели 

муниципальной услуги

 1). Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории  Боровского сельского поселения.

2). Получателями муниципальной услуги являются  физические и юридические лица, являющиеся:


собственниками или иными законными владельцами недвижимого имущества, на котором планируется установка рекламной конструкции;


владельцами рекламной конструкции.

     2.Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего  муниципальную услугу


Предоставление муниципальной услуги  осуществляет Администрация Боровского сельского поселения.
    3. Результат предоставления муниципальной  услуги
Конечным  результатом предоставления  муниципальной   услуги  является:

1) .Выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

3) .Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.
4.Сроки предоставления муниципальной  услуги

1) .Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов, предусмотренных настоящим регламентом.
          2). Решение об аннулировании  разрешения на установку рекламной конструкции  принимается в течение месяца со дня приема  необходимых документов.

3). В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов.
4) .Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов.
5. Нормативные  правовые  акты,  регулирующие

  исполнение муниципальной  услуги
1) Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;
Налоговым кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Административным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 13 марта 2006 года  № 38-ФЗ «О рекламе»;

государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. 
Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003», утвержденным постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст;

Уставом  Боровского сельского поселения;

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Республики Карелия, , а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и РК.
6. Перечень документов, необходимых для предоставления
государственной  услуги

1).Документы, предоставляемые заявителем для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции:

заявление (приложения  3, 4 к административному регламенту);

 
копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

 
копия документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

 
копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
 
доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом);

 
подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:
в случае размещения рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в муниципальной  собственности или государственная собственность на который не разграничена, а также на здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, за исключением случаев, когда недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления, ином вещном праве либо передано в доверительное управление, заключается договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
  в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;
   в случае, когда Заявитель является собственником территории, здания, сооружения или иного объекта, на котором предполагается установка рекламной конструкции, в администрацию предоставляется копия свидетельства о праве собственности;
 общие сведения о рекламной конструкции (приложение 5 к административному регламенту);

 цветные фотографии (10х15) рекламного места;

 эскиз рекламной конструкции;

 расчёт на прочность и устойчивость рекламной конструкции, ее габаритный чертеж (в случае установки отдельно стоящей габаритной конструкции);

 документ, подтверждающий уплату заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (квитанция установленной формы (приложение 6 к административному регламенту) либо платежное поручение об уплате государственной пошлины с отметкой банка об его исполнении).

2) Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

 
уведомление  по форме, указанной в приложении 10 к  административному регламенту  о своем отказе от дальнейшего использования разрешения.

В случае прекращение договора, заключенного между  собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции предоставляются следующие документы:

заявление  в произвольной письменной форме об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

копия документа, подтверждающего факт прекращения заключённого между  собственником (иным законным владельцем)  недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция,  и владельцем рекламной конструкции договора.

3) Приём документов по предоставлению  муниципальной услуги осуществляется по адресу: п.Боровой, ул.Школьная, д. 7, кабинет 1в соответствии с режимом работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 8.30 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00), пятница с 8.30 до 14.30
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


 Телефоны для справок: 8(814-54) 56-185, 56- 785.
7.Перечень оснований для отказа в приеме документов
и отказа в предоставлении муниципальной  услуги

1) Основаниями для  отказа в приеме документов являются:
  наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, записи в заявлении и документах выполнены карандашом.

2).Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а).В части выдачи разрешения на установку рекламных конструкций являются:

несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенных пунктов.

нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и  9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

не предоставлены документы согласно настоящему   административну регламенту.


б).В части аннулирования разрешения на установку рекламных конструкций:

не предоставлены документы согласно административному регламенту.
8.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной   услуги

1) .За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размере и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

Размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги составляет 3000 рублей. 


2).За предоставление муниципальной услуги в части принятия решения об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций плата не взимается.
9.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной  услуги

1).Срок регистрации  запроса (письменного заявления)  заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

2).Время ожидания в очереди для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги не должно превышать  30 минут.
10. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги
1).Информация о порядке предоставления муниципальной услуги (консультация) представляется:

 непосредственно специалистами администрации  при личном обращении;

 с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

 посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам  телефонов администрации.

2).Консультации специалистами администрации предоставляется по следующим вопросам:

 перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

времени приема для оказания муниципальной услуги;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
3).Заявители, направившие в администрацию документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом об административном регламенте.

4).В любое время с момента приема документов  заявитель  имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения администрации.
5). Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

6).На информационных стендах в помещении для предоставления муниципальной услуги и официальном Интернет-сайте Боровского сельского поселения   размещается следующая информация:

 извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

 текст административного регламента (полная версия на официальном Интернет-сайте  Боровского сельского поселения);

 перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

 образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

 месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального Интернет-сайта , в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.


7) .При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты  администрации обязаны:

 начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

 подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

 при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

 избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

 соблюдать права и законные интересы заявителей.

8).Консультации и приём специалистами  администрации граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы Администрации.  

11.Показатели доступности и качества муниципальной услуги


Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:



достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге; 



полнота информирования о муниципальной услуге;



чёткость изложения информации; 



наглядность форм предоставляемой информации;



удобство и доступность получения информации;

    

оперативность предоставления информации;

    

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
    

отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

12.Требования к местам предоставления муниципальной  услуги

1).Требования к размещению и оформлению помещений.

 помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

 каждое рабочее место специалистов администрации  должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2).Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

в помещении для ожидания приёма заявителей и получения информации размещается информационный стенд, который оборудован карманами формата А-4.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

3).Требования к оборудованию мест ожидания:


места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы  посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


Места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

         4).Требования к оформлению входа в здание:

здание  должно  быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.
5).Требования к местам приема заявителей:
кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
 наименования должности лица, осуществляющего прием заявлений, документов, а также его фамилия, имя, отчество.

6).Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

 на информационных стендах, Интернет-сайте размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заявителями; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

 тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 


7). Места ожидания в очереди на прием к должностному лицу должны быть оборудованы стульями и (или) скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего приём граждан. 

8). На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.


1.Выдача разрешения на установку рекламной конструкции. Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение 1 к административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

приём, первичная обработка и регистрация документов;

рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, принятие уполномоченным должностным лицом решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче такого разрешения;

 выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

1) Приём, первичная обработка и регистрация документов


      Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление документов, направленных заявителем по почте или доставленных в администрацию лично либо законным представителем.

а). Представление документов заявителем при личном обращении.
Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений и обращений (далее специалист), устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, наличие доверенности, производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя или его законного представителя.

В ходе приёма заявления и прилагаемых к нему документов специалист  осуществляет их проверку на:

 оформление заявления в соответствии с приложением к административному регламенту;

отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документов не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

 отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

После проверки документов специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены,  специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и даты. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 3 минуту на каждую пару «документ-копия». 

При установлении  наличия оснований, предусмотренных наст оящим административным регламентом, специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

 При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

 Специалист производит входящую регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции, в котором указываются:

          
  регистрационный номер;

            дата поступления заявления;

            данные о заявителе;

    цель обращения заявителя.

На  поступившем заявлении  специалист проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов и  заявителю выдается расписка о получении документов (приложение 7 к административному регламенту).

В день поступления документов специалист передаёт все документы Главе поселения, курирующему соответствующее направления деятельности, который в течение 3 рабочих дней определяет специалиста, ответственного за рассмотрение  поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги.

б).Направление документов по почте

Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения.

Проверка заявления и приложенных документов, регистрация заявления осуществляются в порядке, установленном административным регламентом.

Если имеются основания для отказа в приёме заявления, то  в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления  специалист направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой поселения. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его законному представителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

2.Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, принятие уполномоченным должностным лицом решения 
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, 
либо решения об отказе в выдаче такого разрешения


1). Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения заявления, подготовки ответа является поступление соответствующего  заявления и документов в администрацию  с резолюцией  Главы поселения.
2).Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 20 дней проверяет  правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных  административным  регламентом,  а именно на соответствие:

проекта рекламной конструкции  и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта;

внешнему архитектурному облику сложившейся застройки населенных пунктов;

требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

требованиям, установленным частями 5.1-5.7 и  9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

На основании рассмотрения  представленного пакета документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги принимается  одно из следующих решений:

о возможности  размещения рекламной конструкции в заявленном месте;

 об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3).В случае несоответствия требованиям  административного регламента, в течение 3 рабочих дней специалист подготавливает проект постановления Администрации   об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания отказа.

4). В случае соответствия представленных документов требованиям административного регламента и принятием решения о возможности  размещения рекламной конструкции в заявленном месте, специалист готовит в течении 2 дней  лист согласования решения на установку рекламной конструкции  по форме, указанной в приложении  8 к административному регламенту. 

Лист согласования решения на установку рекламной конструкции с приложением  копии заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и представленных документов направляется специалистом   в соответствующие согласующие органы на согласование. 

Общий максимальный срок проведения согласования установки рекламной конструкции  не может превышать 20 дней.

Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в администрацию.

После подписания листа согласования всеми согласующим органами он приобщается к делу принятых документов.

На основании полученных согласований  специалист  в течение 3 рабочих дней подготавливает проект постановления Администрации   о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и представляет его на утверждение Главе поселения.
На основании изданного постановления Администрации  о  выдаче разрешения на установку рекламной конструкции специалист  готовит разрешение на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение 9 к административному регламенту). Указанное разрешение подписывается Главой поселения.
Разрешение регистрируется в едином реестре выданных разрешений.

Общий максимальный срок подготовки разрешения на установку рекламной конструкции  не может превышать 5  дней.

3.Выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче 
разрешения на установку рекламной конструкции
1)Юридическим фактом, являющимся основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги, является:

в случае отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции - изданное Администрацией  постановление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

в случае выдачи разрешения на установку рекламной конструкции - изданное Администрацией  постановление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и подписанное Главой поселения соответствующее разрешение.

Заявителю выдаются постановление (постановление и разрешение) лично или его законному представителю либо почтовым отправлением (заказным письмом с уведомлением о вручении)  в адрес, указанный в заявлении.

При получении результата предоставления муниципальной услуги  лично заявителем (либо его законным представителем)  специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в реестре свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированное решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. После внесения этих данных в реестр ответственный выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

2). Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций


а).Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение 2 к  административному регламенту).

Основаниями для начала  предоставления муниципальной услуги  в части аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций являются: 

 направление владельцем рекламной конструкции в администрацию уведомления в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения;

 направление в администрацию собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

б).Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций на основании решения Администрации поселения  возможно также в результате исполнения муниципальной функции в случае:

 если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

 если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

 в случае нарушения требований, установленных частями 9.1, 9.3 статьи 19 Федерального закона  от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».


Порядок исполнения муниципальной функции по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций в  вышеуказанных случаях по результатам проведения муниципального контроля,  а также  на основании выданных антимонопольным органом предписаний   регламентируется утвержденным  Администрацией  Боровского сельского поселения   соответствующим административным регламентом. 

в). Аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры:

приём, первичная обработка и регистрация документов;

рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, принятие решения  об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций;

 выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуг

г).Приём, первичная обработка и регистрация документов

Приём, первичная обработка и регистрация документов  осуществляются в порядке, установленном настоящим  административным регламентом
д).Рассмотрение заявления и приложенных к нему 
документов, принятие решения  об аннулировании разрешения

 на установку рекламных конструкций
Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения заявления, подготовки ответа, является поступление соответствующего заявления и документов в администрацию  с резолюцией  Главы поселения.
 Специалист  в течение 10 дней проверяет  правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, и настоящего админ истративного регламента.

В случае несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, в течение 3 рабочих дней специалист  подготавливает мотивированный письменный отказ о предоставлении муниципальной услуги с указанием основания отказа.

В случае соответствия представленных  документов  требованиям регламента, в течение 3 рабочих дней специалист  подготавливает проект постановления Администрации поселения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции  и представляет его на утверждение Главе поселения.

е).Выдача  заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги
Юридическим фактом, являющимся основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги, является:

изданное Администрацией  постановление  об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

подготовленный мотивированный письменный отказ о предоставлении муниципальной услуги с указанием основания отказа.

Заявителю выдается результат предоставления муниципальной услуги лично или его законному представителю, либо почтовым отправлением (заказным письмом с уведомлением о вручении)  в адрес, указанный в заявлении.

В случае если решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принято на основании поступившего  в администрацию  заявления от собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции  специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует о принятом решении как собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, так и владельца рекламной конструкции.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных административным регламентом, и принятием решений специалистами администрации   осуществляется главой поселения. 

2.Специалисты несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

    3.Специалист  несет персональную ответственность:

за регистрацию обращений граждан (заявителей);

за соблюдение сроков рассмотрения обращений.

5.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет Глава поселения  в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Карелия. По  результатам проверок Глава поселения  даёт указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля может носить плановый характер (полугодовых, годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению гражданина (заявителя).

6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании аспоряжения администрации, обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов , а также проверки исполнения положений административного регламента.

7.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

8.Нарушение установленного порядка рассмотрения обращений потребителей влекут в отношении виновных должностных лиц ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

    9.Результатом осуществления процедуры является  контроль за своевременным и качественным предоставлением муниципальной услуги по рассмотрению обращений потребителей.
5.Порядок обжалования действий (бездействия) и  решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления
муниципальной услуги

1.Действия (бездействие) и решения лиц Администрации  осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявители также могут обжаловать действия (бездействие) специалистов Главе поселения.
Заявители могут обжаловать действия (бездействие) специалистов  Администрацию в судебном порядке.

3.Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, органами местного самоуправления Боровского сельского поселения.
4.Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к служащему, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.Ответственные лица  отдела  проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы администрации. 

6.При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материаловитель Глава поселения вправе продлить срок рассмотрения  обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока  его рассмотрения заявителя.

7.Заявитель в своем  письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

8.По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный  ответ,   содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.  

9.Если в письменном обращении не указана  фамилия заявител, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

10.При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

11.Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

12.Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

13.Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

14.Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

15.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) лиц  администрации в судебном порядке.

16.Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов;

на Интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

17.Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
Приложение  1 

к административному регламенту

Блок-схема  исполнения административных процедур по  предоставлению муниципальной услуги в части  выдача разрешений  
на установку рекламной конструкции

[image: image2]
Приложение  2 

к административному регламенту

Блок-схема  на исполнения административных процедур по  предоставлению муниципальной услуги в части аннулирования  разрешений на установку 
рекламных конструкций согласно Приложению 1

Приложение 3 

к административному регламенту

	
	В Администрацию Боровского сельского поселения


Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

(частное лицо)

1. ФИО заявителя __________________________________________________
__________________________________________________________________

2. Адрес регистрации _______________________________________________
__________________________________________________________________

3. Паспортные данные ______________________________________________

4. Тел. ____________________________________________________________

5. Место установки рекламной конструкции ____________________________

__________________________________________________________________

6. Вид рекламной конструкции ______________________________________

7. Размеры рекламной конструкции __________________________________

8. Наличие  подсветки  (без  подсветки,  внутренняя  или  внешняя

подсветка)________________________________________________________

9. Предполагаемый  срок  эксплуатации  рекламной  конструкции   с

"___"___________ 20   г. по "____"___________ 20   г.

10. Согласование осуществляет: заявитель,  администрация
(нужное подчеркнуть)



. Подпись _________________
 Дата «____» _______________20__ г.







Приложение 4 

к административному регламенту

	
	В Администрацию Боровского сельского поселения


Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

(юридическое лицо)

1.Наименование заявителя 


2.Местонахождение заявителя 

3.Когда зарегистрирована организация


4.Регистрационный номер


5.Кем зарегистрирована организация 

	6.Банковские реквизиты: р/с
	
	в
	
	,

	к/с
	
	, БИК
	
	, ИНН
	

	7.Руководитель 
организации
	
	тел.
	

	8.Исполнитель
	
	тел.
	


9.Место установки рекламной конструкции 


10.Вид рекламной конструкции 

11.Размеры рекламной конструкции 

12.Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка) 

13.Предполагаемый срок эксплуатации рекламной конструкции

	с
	
	20
	
	г. по
	
	20
	
	г.


14.Согласование осуществляет: 

(администрация или заявитель)

	М.П. Подпись
	
	дата “
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение  5 

к административному регламенту

 Общие сведения 

о рекламной конструкции к заявлению 

от______________ №_____

	Характеристика рекламной конструкции

	Адрес размещения:
	
	

	
	населенный пункт
	улица

	
	
	

	
	дом
	пересечение с…

	Вид рекламной 
конструкции
	

	Место установки
	

	Размеры рекламного поля (ширина/высота), м
	

	Габаритные размеры (ширина/высота), м
	

	Количество сторон рекламных полей
	


Приложение:

схемы размещения, фотографии места  установки и эскиз  рекламной конструкции на ____ листах.

от заявителя

_______


_____________________
_____________________

М.П.




(подпись)


(расшифровка подписи)

Приложение 6
к административному регламенту
	Извещение

Кассир
	СБЕРБАНК РОССИИ

УФК по Республике Карелия (Администрация 
Боровского сельского поселения 
ИНН    1017001741 ОКАТО 86209000002   КПП  101701001   
Номер счета получателя   40101810600000010006
в    ГРКЦ НБ Республики  Карелия Банка России г.Петрозаводск     БИК 048602001 

КБК 902 1 13 03050 10 0000 130 
Оплата за выдачу разрешения на установку

 рекламной конструкции

Плательщик:__________________________________________

____________________________________________________

Адрес: ______________________________________________

_____________________________________________________
Сумма: ____________  рублей

Дата ______________                   Подпись______________



	Извещение

Кассир
	СБЕРБАНК РОССИИ

УФК по Республике Карелия (Администрация 
Боровского сельского поселения 
ИНН    1017001741 ОКАТО 86209000002   КПП  101701001   
Номер счета получателя   40101810600000010006
в    ГРКЦ НБ Республики  Карелия Банка России г.Петрозаводск     БИК 048602001 

КБК 902 1 13 03050 10 0000 130 
Оплата за выдачу разрешения на установку

 рекламной конструкции

Плательщик:__________________________________________

____________________________________________________

Адрес: ______________________________________________

_____________________________________________________
Сумма: ____________  рублей

Дата ______________                   Подпись______________




Приложение 7 

к административному регламенту

Расписка в приеме (выдаче) документов

Наименование заявителя:

Заявитель передал следующие документы:

	
	Наименование документа
	Количество

	
	
	оригинал 
	копия     

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	

	3 
	
	
	


    Регистрационный  номер  заявления  о  выдаче  разрешения   на

установку рекламной конструкции и дата ее регистрации

__________________________________________________________________

    Дата составления расписки "___"___________ 200___ г.

Ф.И.О., должность и подпись лица,

составившего расписку              _______________________________

Ф.И.О. и подпись заявителя         _______________________________

Приложение 8 

к административному регламенту

Согласование решения

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции                                               

от __________

	1.
	Реквизиты заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции      
	

	1.1.
	Регистрационный номер                   
	

	2.
	Данные о заявителе                      
	

	2.1.
	Наименование        
	

	2.2.
	Местонахождение     
	

	2.3.
	Дата государственной регистрации       
	

	2.4.
	Орган государственной регистрации       
	

	2.5.
	ИНН
	

	2.6.
	Руководитель юридического лица        (Ф.И.О. полностью)                      
	

	3.
	Данные рекламной конструкции            
	

	3.1.
	Вид рекламной конструкции               
	

	3.2.
	Место установки рекламной конструкции   
	

	3.3.
	Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка)       
	

	3.4.
	Размер рекламной конструкции (информационного поля)                  
	

	4.
	Срок установки рекламной конструкции
	


    Перечень согласующих организаций

	Наименование
согласующей 
организации 
	Отметка    
о согласовании
решения    
	Отметка    
об отказе   
в согласовании
решения    
	Причина отказа
в согласовании
решения   
	Дата, подпись,
фамилия, М.П. 

	ОГИБДД 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Администрация  Боровского сельского поселения 
	
	
	
	


    Должность





подпись


ФИО

Приложение 9 

к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ

Боровского сельского поселения
РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ

ПЕСТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

№ __

Выдано: ___________________________________________________________
Государственный регистрационный номер: _____________________________

Дата внесения записи в ЕГР: _________________________________________
Регистрирующий орган: _____________________________________________

Ф.И.О. руководителя: _______________________________________________  

Контактный телефон:______________________________________________

	Тип рекламной конструкции
	Высота, м
	Длина, м
	Площадь информационного поля, кв. м
	Количество сторон
	Индивидуальное освещение

	Настенное панно
	
	
	
	
	


Владелец рекламной конструкции: ____________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества:

__________________________________________________________________

зарегистрированный по адресу:_______________________________________

Адрес места установки: _____________________________________________ 

Дата выдачи Разрешения "___"_____________

Срок действия Разрешения ________________

____________________________________________________________________
(должность уполномоченного лица)     (подпись)      (расшифровка подписи)

М.П.

РЕКЛАМНАЯ КОНСТРУКЦИЯ СООТВЕТСТВУЕТ ТРЕБОВАНИЯМ ПРОЧНОСТИ И УСТОЙЧИВОСТИ. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ПОСЛЕДСТВИЯ, СВЯЗАННЫЕ С ВОЗМОЖНЫМ РАЗРУШЕНИЕМ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ, А ТАКЖЕ НЕСОБЛЮДЕНИЕМ ПРАВИЛ ЭКСПЛУАТАЦИИ, ПРИНИМАЮ НА СЕБЯ "____" ______________ 20__ ГОДА

Руководитель организации ____________________/ ________________/
М.П.
Памятка владельцу рекламной конструкции на оборотной стороне Разрешения.

ПАМЯТКА

Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ "О рекламе"

1.Разрешение на установку рекламной конструкции выдается сроком на пять лет.

2.Администрацией  Боровского сельского поселения распоржение об аннулировании Разрешения на установку рекламной конструкции принимается: 

в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования Разрешения на установку рекламной конструкции;

в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

 в случае если в течение года со дня выдачи Разрешения на установку рекламной конструкции рекламная конструкция не установлена;

в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы; 

в случае если Разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе", либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе». 

Приложение  10
к административному регламенту

	
	В Администрацию  Боровского сельского поселения
от________________________________________

(Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)

___________________________________________________________

проживающего по адресу:___________________

__________________________________________

_________________________________________


Уведомление

об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку 
рекламной конструкции


Прошу  аннулировать выданное мне разрешение на установку рекламной конструкции № _______от ___________________, на основании постановления Администрации Боровского сельского поселения от_________________ №_____ «О выдаче разрешения на установку рекламной конструкции».

Дата                                                                                               Подпись
Получение документов, являющихся основанием для аннулирования разрешений











Регистрация в реестре заявлений








Рассмотрение документов отделом 





об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции





Направление копии постановления об аннулировании заинтересованным лицам





Основания для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций





Постановление администрации поселения








