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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от    10 марта 2014 года                                                                                                        № 30
пос.Боровой

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность» на территории Боровского сельского поселения 

      В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Боровского сельского поселения от 14.03.2013 года №20 «Об утверждении Перечня муниципальных  государственных услуг, предоставляемых Администрацией Боровского сельского поселения и подведомственными муниципальными учреждениями, в новой редакции», постановлением Администрации Боровского сельского поселения от 25.04.2012 года № 41 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Устава муниципального образования «Боровское сельское поселение».
Администрация Боровского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Принятие решений о безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность» на территории Боровского сельского поселения. 
     2.Признать утратившим силу Постановление администрации Боровского сельского поселения №91 от 27.09.2012г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность» на территории Боровского сельского поселения.


3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Боровское сельское поселение, разместить на официальном сайте муниципального образования «Боровское сельское поселение» (http://borovskoesp.ru).
 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации Боровского сельского поселения Яковенко Т.И.

Глава  Администрации 

Боровского сельского поселения  

                                                        Л.В. Мостайкина 

  Утвержден 
Постановлением Администрации 
Боровского сельского поселения 
от   10.03.2014г. № 30                                                                          
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Принятие решений 
о безвозмездной передачи жилого помещения в  муниципальную собственность» 
на территории Боровского сельского поселения                                                          

I. Общие положения
      1. Наименование муниципальной услуги

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о безвозмездной передачи жилого помещения в  муниципальную собственность» на территории Боровского сельского поселения (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

     2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

 Муниципальная услуга оказывается администрацией Боровского сельского                   поселения (далее администрация).    
 

3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
-  Конституция Российской Федерации; 

- Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Закон Российской Федерации от 04.07.1991 года №1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 - Федеральный закон  от  02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;        
- Устав муниципального образования «Боровское сельское поселении»
 - Иные нормативные  правовые  акты Российской Федерации, Республики Карелия и органов местного самоуправления Боровского сельского поселения.
4. Категории заявителей

     Заявителями являются граждане Российской Федерации, приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


1.Наименование муниципальной услуги: Муниципальная услуга - «Выдача ордеров на проведение земляных работ»  на территории Боровского сельского поселения».
2.Наименование муниципального  органа, предоставляющего  муниципальную услугу: Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Боровского сельского поселения – адрес местонахождения: 186900, Республика Карелия, Калевальский район, п. Боровой, ул.Школьная, 7, тел. 8(81454) 56-185/56-785.                                                                    
3.Результат предоставления муниципальной услуги: Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Боровское сельское поселение» (далее – разрешение).
4.Сроки предоставления муниципальной услуги:Срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней с даты подачи заявления. Срок исполнения административной процедуры по выдаче разрешения  на право организации  розничного рынка, уведомления о  выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка – в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения.                                                                                                                            
5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги:                                                
-Конституция Российской Федерации;                                                                                                               
-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.                                                                                                         
-Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";                                                                                                        
-Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";                                                                                                         
-Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";                                                                                
-Распоряжение Правительства Республики Карелия от 31 марта 2007 г. N 114р-П "Об утверждении форм разрешения, уведомления на право организации розничного рынка и уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка»                          
-Приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 16 мая 2007 г. N 101-А
«Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных рынков на территории Республики Карелия»;                                                                                                                   
-Устав МО «Боровское сельское поселение». 

6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

1). Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
-заявление в адрес главы Администрации Боровского сельского поселения, подписанное лицом (с указанием Ф.И.О.), представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление, по форме, приведенной в приложении №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление);

-Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)

-Заверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

-Заверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;


2).Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калевальскому району.                                                                                                                                
7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

-Предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;


-Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.


8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

-отсутствие прав на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Боровского сельского поселения ;


-места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, не соответствуют плану организации розничных рынков на территории Боровского сельского поселения;


-заявление подано с нарушением установленных требований и (или) прилагаемые к заявлению документы содержат недостоверные сведения.

9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


-Муниципальная услуга  предоставляется на бесплатной основе.


10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:


-максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса – 15 минут;


-максимальный срок ожидания при получении результата  предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

-принятие и регистрация письменного заявления осуществляется в день его поступления. 


12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



12.1.Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих.


Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, приема заявителей, которые оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


12.2.Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.


Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


12.3.Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителям.


12.4.Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для заполнения документов, а также бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.


12.5.Прием заявителей осуществляется в кабинетах, которые оборудуются информационными табличками с указанием:


-номера кабинета;


-фамилии, имени и отчества муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.


Рабочие места муниципальных служащих, предоставляющих  муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.


13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:
-информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе  с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.


14.Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

В электронном виде услуга предоставляется путем размещения информации о порядке и условиях ее предоставления на портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (service.karelia.ru) и на официальном сайте Боровского сельского поселения (http://borovskoesp.ru) вкладка муниципальные услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


1).Прием и  регистрация заявления;

          а). Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проектов отказа либо удовлетворения  в  предоставлении муниципальной услуги.
          б). Согласование и  подписание проектов отказа в предоставлении муниципальной услуги.
          2). Уведомление заявителя о принятом решении.

            Блок-схема административных процедур, предусмотренных разделом III настоящего административного регламента, приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2. Прием и регистрация  заявления 

      1).Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо его представителя в администрацию c заявлением о приеме в муниципальную собственность  приватизированного жилого помещения  по форме согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту с приложением необходимых документов;
 

      2). Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации.

       3). В ходе приема документов специалист   осуществляет проверку отсутствия оснований для отказа  в приеме документов, сверяет копии документов  с их оригиналами, заверяя копии своей подписью.

       4). В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных  в  настоящем административном регламенте, специалист 
отказывает заявителю  в приеме документов.

       5). В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления, специалист  принимает заявление и документы и выдает заявителю расписку в получении документов, с указанием перечня принятых документов, даты их принятия и  Ф.И.О. специалиста, осуществившего их прием (по форме согласно приложению №4).

       6). Заявления  подлежит регистрации в журнале регистрации заявлений специалистом в день поступления.


       7). Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений,   либо отказ в приеме заявления.        

3. Согласование и подписание проектов отказа в предоставлении муниципальной услуги или решения Совета Боровского сельского поселения «О приеме в муниципальную собственность Боровского сельского поселения приватизированного жилого помещения»

        1). Основанием для начала административной процедуры является подготовка проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги или проекта решения Совета Боровского сельского поселения «О приеме в муниципальную собственность Боровского сельского поселения приватизированного жилого помещения».

        2).Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации.

        3).Специалист администрации в течение одного рабочего дня с момента подготовки проекта отказа в  предоставлении муниципальной услуги или проекта решения Совета вместе с  пакетом документов передает его на согласование или принятия решения и его подписания главе Администрации Боровского сельского поселения.  
        4). Глава Администрации Боровского сельского поселения  обязан в  течение 3 дней  согласовать или подписать проекты отказа  в предоставлении муниципальной услуги, либо соглашение о приеме в муниципальную собственность Боровского сельского поселения приватизированного жилого помещения  либо подготовить мотивированные замечания на них.

         5).  Мотивированные замечания  подлежат устранению специалистом администрации в течение 3 дней с момента их получения.

        6). Отказ в предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации  в журнале приема заявлений  в течение 1 дня с момента их подписания.

         7).  В течение 3 дней с момента регистрации решения Совета Боровского сельского поселения «О приеме в муниципальную собственность Боровского сельского поселения  приватизированного жилого помещения»  специалист администрации вносит  информацию о жилом помещении, принятом в муниципальную собственность в реестр муниципального имущества МО «Боровское сельское поселение»  (примерная форма приведена в приложении №3 к настоящему административному регламенту)
         8). Результатом административной процедуры является регистрация в реестре муниципального имущества МО «Боровское сельское поселение» жилого помещения на основании принятого  решения  Совета Боровского сельского поселения «О приеме в муниципальную собственность Боровского сельского поселения  приватизированного жилого помещения».
4. Уведомление заявителя о принятом решении 

         1). Основанием для начала административной процедуры является регистрация отказа  в предоставлении муниципальной услуги либо решение   Совета Боровского сельского поселения «О приеме в муниципальную собственность Боровского сельского поселения приватизированного жилого помещения».

        2). Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации.
        3). В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист сектора в течение 3 дней  с момента его регистрации в журнале заявлений  направляет  отказ в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением либо выдает его заявителю лично под подпись.

        4). В течение 3 дней  со дня регистрации решения Совета Боровского сельского поселения «О приеме в муниципальную собственность Боровского сельского поселения приватизированного жилого помещения»

специалист администрации направляет   заявителю письмо с уведомлением о принятом решении и направляет соглашение о приеме в муниципальную собственность МО «Боровское сельское поселение» приватизированного жилого помещения в РГЦ «Недвижимость» для сведения.
       5). Результатом административной процедуры являются направление (выдача) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги либо письма  о  реализации  соглашения о приеме в муниципальную собственность МО «Боровское сельское поселение» приватизированного жилого помещения. 

IV. Формы контроля  за  исполнением административного регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением ответственными муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется  главой Боровского сельского поселения.

2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных лиц, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

1). Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся один раз в 2 года в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг. 
2). Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

1). Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

2). Персональная ответственность специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги,  закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3).Муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством РФ.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1 Заявитель (юридическое, физическое лицо, индивидуальный предприниматель), имеет право обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.


5.2 Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Администрации, специалистов Администрации в досудебном (внесудебном) либо в судебном порядке.     

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в Администрацию, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом, для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4  Жалоба должна содержать:

1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.2.6.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1)Удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющего муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом, а также в иных формах. 

2)отказ в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Заявители имеют право в соответствии с законодательством Российской Федерации на обжалование решений, в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд, в установленном законом порядке.
Приложение № 1

	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

	
	Главе Администрации Боровского сельского поселения
от___________________________________

(Ф.И.О.)
____________________________________

(Ф.И.О. всех собственников)


ЗАЯВЛЕНИЕ

    
Прошу   (просим)  принять  в  муниципальную  собственность муниципального образования «Боровское сельское поселение»,  принадлежащее  мне  (нам)  на  праве (общей долевой, единоличной, совместной) собственности жилое помещение, расположенное по адресу: п.Боровой, улица            , дом  №__, квартира №___.


Состав собственников:

	№

П/п
	Фамилия, имя, отчество
	Данные паспорта (свидетельства о рождении)
	Подписи

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


Дата ,подписи
Приложение № 2

	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 


БЛОК-СХЕМА
Прием и  регистрация заявления

Рассмотрение заявления и представленных документов

Подготовка проектов отказа либо удовлетворения  в  предоставлении муниципальной услуги.

Составление соглашения о передаче жилого помещения.

Проведение сессии Совета и принятие решения о принятии жилого помещения в муниципальную собственность.

 Уведомление заявителя о принятом решении.

Сообщение о принятом решении в РГЦ «Недвижимость» 

Приложение № 3

	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 


ПРИМЕРНОЕ СОГЛАШЕНИЕ

о приёме  в муниципальную собственность МО «Боровское сельское поселение»  

приватизированного жилого помещения 

п.Боровой ____________________________________________________

(число, месяц, год прописью)

    
Администрация Боровского сельского поселения в лице Главы Администрации Боровского сельского поселения, действующего на основании Устава МО «Боровское сельское поселение», именуемая в дальнейшем «Администрация», с  одной стороны, и гражданин (граждане)_____________________________________________  

________________________________________________________________,

(Ф.И.О. всех  собственников, данные паспорта ,  свидетельств(а) о рождении)

являющийся (являющиеся) собственником (собственниками) жилого помещения по адресу: п.Боровой,  улица                  , дом №__, квартира № __, с другой стороны заключили настоящее соглашение о нижеследующем:


1.Собственник  (собственники)  передает (ют) безвозмездно, а  Администрация принимает в муниципальную  собственность  МО «Боровское сельское поселение»   жилое помещение, состоящее  из  _____  комнат,  общей площадью ___ кв.м, в том числе жилой  _____  кв.м,  находящееся  на ___ этаже ___- этажного_________(указывается материал стен)  жилого дома.


Жилое помещение находится по адресу: п.Боровой, улица  __________, дом №_____, квартира №_____.


Указанное жилое помещение принадлежит гражданину (нам) на основании договора передачи жилого помещения в собственность граждан от «__» ____ _____ г.


2.Жилое помещение, указанное в п.1 настоящего соглашения не передано в залог, не отчуждено, не является объектом рассмотрения иска в суде, не находится в аварийном и  ветхом состоянии, отвечает санитарно-гигиеническим, противопожарным нормам и пригодно для проживания.

       
3.Право собственности  гражданина (граждан) на жилое помещение прекращается с момента государственной регистрации права муниципальной    собственности (при необходимости) на жилое помещение в органе, осуществляющем государственную  регистрацию  прав  на  недвижимое имущество и сделок с ним; либо после принятия решения Совета Боровского сельского поселения о приеме жилого помещения 

в  муниципальную собственность «Боровское сельское поселение» 


4. Настоящее соглашение составлено в 3 (трех) экземплярах, один  из которых    находится  в делах администрации Боровского сельского поселения,  один направляется в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, один выдается гражданину (гражданам).

Адреса сторон:

	Администрация
	Гражданин (Граждане)

	
	_________________________                                    (адрес )

	Подпись_______________________

М.П.
	Подпись Гражданина___________

Подпись Гражданина___________

Подпись Гражданина___________




Приложение № 4

	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «


РАСПИСКА

в получении документов

№_______________ от _____________________


Выдана _______________________________________________(ф.и.о. заявителя)


Перечень документов
1.______________________________________________________


2.______________________________________________________

          3.______________________________________________________

4.______________________________________________________

5.______________________________________________________

6.______________________________________________________

7.______________________________________________________

8.______________________________________________________

Ф.И.О. специалиста____________________________________________






